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Regulamenta os processos de capacitacdo em
nivel de Pds-graduacdo dos docentes da
FESURV - Universidade de Rio Verde.

CAPITULO | - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Art 1°. Fica instituido o Regulamento Geral de Capacitagdo em nivel de Pés-graduacdo dos Docentes
da UniRV - Universidade de Rio Verde.

§ 12, Os programas disciplinados por este regulamento s3o os de Pds-graduacdo Stricto Sensu: Cursos
de Mestrado, Doutorado e Pds- doutorado.

§ 12. O Regulamento institucionaliza a politica continua de formacdo de docentes, possibilitanto o
progresso_cientifico e pedagdgico, permitindo acompanhar o cumprimento das agcGes e metas
planejadas para a qualificacdo e desempenho profissional no ambiente educacional.

§ 22, A Capacitagdo do docente em nivel de Pds-graduagdo tem por objetivo proporcionar a
aprendizagem e a ampliacdo de conhecimento, habilidades e atitudes para o pleno exercicio
profissional exigido por seu cargo no servigo publico, buscando proporcionar o crescimento pessoal e
profissional do servidor e da Instituicdo.

§ 32. O presente regulamento aplica-se, exclusivamente, aos docentes efetivos, pertencentes ao
Quadro de Pessoal, apds concluido o periodo probatério, até a data de envio do Plano de Capacitagdo.

Art 2°. O processo para Capacitacdo sera realizado em trés etapas complementares:

I. Plano semestral de Capacitacdo aprovado pelo Conselho da Faculdade e encaminhado dentro dos
prazos previstos;

II. Publicacdo dos Docentes qualificados para o beneficio de Capacitacdo; e

Ill. Entrega de documentos e providéncias conforme previsto neste Regulamento por parte do docente
aprovado.

CAPITULO Il - DAS CONDICOES PARA CONCESSAO DO AFASTAMENTO

Art. 32, O servidor docente ocupante de qualquer cargo de fungdo gratificada ou ndo
gratificada, que se afastar para capacitacdo em programas de pds-graduagdo stricto sensu ou pos-
doutorado, devera solicitar a dispensa da funcdo.

Art. 42, O docente participante de programas de capacitacdo oriundos de cooperacdo e/ou convénio
interinstitucional firmados pela UniRV, ndo poderd ser incluido nos Planos de Capacitagdo da
Faculdade durante o periodo de realizagdo do curso.

Art. 52. N3o serd concedido afastamento para nivel inferior ou igual aquele que o docente j& possui.

Art. 62 Apds o retorno as atividades, o docente beneficiado pelo afastamento devera permanecer no
exercicio de suas funcdes na UniRV por um periodo no minimo igual ao do afastamento concedido.
Paragrafo Unico. Poderd ser concedido afastamento para estagio de pds-doutorado
para docentes, observado o cumprimento do tempo de retorno apds a ultima licenga.
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Art. 72. A concessdo do beneficio de afastamento para capacitagdo implica ao docente:

I- n30 receber nenhuma outra bolsa ou ajuda financeira;

Il- n3o ter vinculo empregaticio com qualquer outra entidade da administracdo publica ou
com empresas da iniciativa privada;

[lI- estar devidamente matriculado como aluno regular do curso;

IV- publicar até o prézo méximo de 18 (dezoito) meses apds a conclusdo do curso de Mestrado ou
Doutorado, no minimo, 02 artigos cientificos Qualis - CAPES B2 e para Pés-doutorado, no minimo, 01
artigo cientifico Qualis — CAPES A.

§ 12 Para efeito de comprovacio, como descrito no Artigo 20, alinea “b”, “inciso llI” sera aceito
comprovante de submissdo com parecer do orientador.

§ 22 O comprovante de submissdo que reza o paragrafo anterior ndo exclui a obrigatoriedade de
publicacdo dos artigos cientificos no prazo previsto no “inciso IV” do presente artigo.

Art. 82. O inicio do afastamento se dard a partir da data prevista para o inicio do curso, mediante a
promulgacdo da Lei Muncipal de concessdo.

Art. 92. N3o havera prorrogacdo do beneficio de afastamento, nem temporal e nem financeiro, se
concedido o prazo maximo fixado no Artigo 16.

Art. 10. O Plano de Capacitacdo ndo contempla cursos de mestrado e doutorado em institui¢des
estrangeiras, salvo quando tratar-se de “modalidade sanduiche”, mediante convénio entre a
Instituicdo promotora no Brasil e no pais de destino.

Art. 11. O servidor docente, mesmo que esteja em afastamento, deve possibilitar a comunicacdo
institucional, acessando com frequéncia o e-mail institucional ndo podendo alegar desconhecimento
de comunicacdes realizadas por esses recursos.

CAPITULO il — DO PLANO SEMESTRAL SOB RESPONSABILIDADE DAS FACULDADES

Art 12. O Conselho da Faculdade elaborard o Plano de Capacitagdo Docente semestralmente,
conforme necessidade, e encaminhard a Pré-Reitoria de Graduagdo até 02 (dois) meses posteriores ao
inicio do periodo letivo.

§ 12 Apds andlise e parecer, a Pro-Reitoria de Gradugdo enviard o Plano de Capacitagdo a Pro-
Reitoria de Pés-Graduacdo até 03 (trés) meses posteriores ao inicio do periodo letivo.

§ 22 Os Planos serdo analisados pela Pr6-Reitoria de Pos-Graduagdo para concessdes de licenca no
semestre seguinte.

Art 13. O Plano de Capacitacdo Docente deverd conter:
I- descricdo das atividades planejadas pela Faculdade que justificam as necessidades de qualificagdo;
II- titulacdo atual dos docentes efetivos da Faculdade, com respectivos tempo de servico efetivo;

lll- previsdo de aposentadorias;

IV- carga hordria dos docentes indicados para capacitagdo referentes ao semestre anterior e do
semestre em curso;

V- apontamento dos critérios/justificativas internas para a indicagdo de cada docente em relagdo aos
demais docentes;

VI- estratégias para garantir o(s) afastamento(s) indicado(s), acompanhado de um plano de
redistribuicdo da carga horéria dos docentes efetivos da Faculdade e/ou a necessidade de contratagdo
de professor(es) substituto(s) enquanto perdurar o afastamento do(s) indicado(s); -
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VII- Critério de mérito académico individual relativo aos 05 anos que antecedem o pedido, conforme
Anexo |;

VIIl- Nome do Programa pretendido, bem como Instituicdo e aderéncia a drea de conhecimento e
atuacdo do docente na UniRV;

VII- Cépia da ata com a anuéncia do Conselho da Faculdade em relagdo ao Plano;

VIlI- Ciéncia e parecer da Pré-Reitoria de Graduagao;

IX- Certiddo de Tempo previsto para aposentadoria dos docentes indicados para Capacitagdo.

§ 12 A ndo observancia do prazo fixado para envio do Plano de Capacitacdo a Pré-Reitoria de Pos-
Graduacdo conforme Artigo 12, implicara no ideferimento dos processos constituidos pelos docentes
que estiverem pleiteando afastamento.

§ 22 A Faculdade poderd indicar no Plano de Capacitacdo até 10% dos docentes efetivos lotados na
Faculdade, limitado a 03 (trés) docentes em cada Plano.

Art 14. No Plano de Capacitacdo, a Faculdade devera indicar o tipo de licenca desejada pelo docente:
I. Afastamento integral das atividades junto a UniRV e remuneracdo total;

Il. Afastamento parcial das atividades junto a UniRV e remuneracdo total, com indicacdo de carga
horéria necessaria para dedicacdo ao Curso de Mestrado, Doutorado ou Pés- doutorado;

lll. Afastamento integral das atividades junto a UniRV, sem remuneracdo.

§ 12 Para o inciso Il ndo se aplica o disposto no Artigo 62.

§ 22 Aindicacdo do tipo de licenga sera definido pelo docente com o parecer do Conselho da
Faculdade.

Art 15. O docente com nome indicado em um Plano de Capacitagdo sem aprovagdo para o
afastamento, poderd fazer parte de novos Planos de Capacitagdo.

Art. 16. A duracdo do afastamento para a realizagdo de cursos de pés-graduagdo serd de até:
I- 12 (doze) meses para cursos de pds-doutorado;

[I- 24 (vinte e quatro) meses para mestrado;

[l- 36 (trinta e seis) meses para doutorado.

Art 17. Semestralmente, enquando durar a licenca, a Pré-Reitoria de Graduagdo devera ser
cientificada pela Faculdade sobre a necessidade de professor substituto, quando absolutamente
necessario, em relacdo aos professores em licenca capacitacdo.

Art. 18. Poderdo ser autorizados afastamentos aos docentes que apresentarem projetos que
contemplem as seguintes exigéncias:

I- Afastamento para Cursos em nivel de Mestrado ou Doutorado, reconhecidos pela CAPES, com
conceito igual ou superior a 3;

Il- Apés o término do Curso, reste ao docente cumprir tempo de efetivo exercicio para aposentadoria
por, pelo menos, periodo igual ao que ficou afastado.

CAPITULO IV — DO ACOMPANHAMENTO
Art. 19. O acompanhamento do docente em capacitagdo é de responsabilidade da Pré-reitoria de Pds-
Graduacao.

Art. 20. O professor afastado para cursos de capacitacdo deverd apresentar a Pré-Reitoria de POs-
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a) Semestralmente:

| - Atestado de matricula, até 5 dias corridos apds o encerramento do prazo final;
Il - Relatério das atividades desenvolvidas no semestre, comprovada pela instituicdo de ensino
promotora e com parecer do orientador, até 10 dias corridos apds a finalizacdo do semestre;

I1l- Calenddrio Académico constanto o inicio e término do periodo letivo, inclusive datas de matricula.

b) Até 60 (sessenta) dias apds o término do curso:

I- Ata de defesa e certificado ou documento equivalente que comprove a participacdo;

II- Cépia de trabalho de conclusdo de curso, dissertagdo, tese ou relatério de pds-doutorado, com
assinatura do orientador, quando for o caso;

I1l- Comprovante de publicacdo ou submissdo dos artigos cientificos.

c) Até 18 (dezoito) meses apds o término do curso
I- Comprovante de publicacdo dos artigos cientificos, conforme previsto no i”inciso IV” do Artigo 72,
caso ndo tenha entregue conforme o inciso lll, da alinea “b”

§ 12 Sendo constatado desempenho insatisfatério registrado pelo orientador, mediante parecer do
Conselho da Faculdade, o docente fica sujeito a suspensdo do beneficio.

§ 22 A Pro-Reitoria de Pés-Graduacdo, apos a oficializacdo do docente em licenca, devera comunicar
a Reitoria a ndo observancia ao caput do Artigo.

§ 32 O n3o atendimento a alinea “a” dentro dos prazos implica na suspensdo do beneficio até
regularizacdo.

§ 42 0 n3o atendimento as alineas “b” e “c” dentro dos prazos implica na penalidade mencionada no
Artigo 28.

§ 52 Até 60 dias, apds a apresentacdo da dissertagdo ou tese, o professor deverd submeter o(s)
artigo(s) conforme ”inciso IV” do Artigo 72 e terd até 18 (dezoito) meses, apds a apresentacdo da
dissertacdo ou tese, para o envio do comprovante da efetiva publicagdo do(s) artigo(s), conforme
inciso IV” do Artigo 79.

Art. 21. O n3o cumprimento do previsto no caput implica no cancelamento da licenga tanto de
remuneracdo e/ou de retorno as atividades.

CAPITULO V — DA ANALISE E CONCESSAO DA LICENCA

Art 22. De posse de todos os Planos de Capacitagdo, a Pré-Reitoria de Pés-Graduagdo definira o quadro
de vagas para o afastamento, considerando:

I- O Planejamento financeiro da UniRV para capactiagdo de pessoal frente as demandas;

II- O Plano de Capacitacdo das Faculdades;

Ill- O impacto financeiro e de pessoal dentro da Faculdade;

IV - O quantitativo total de docentes em exercicio, considerando para tanto o nimero de servidores
licenciados por motivo de salide e maternidade no ambito da UniRV;

V- O fato do solicitante ja ter usufruido de outra licenga anterior;

VI- Tempo de efetivo exercicio na UniRV como docente efetivo e, posteriormente, como docente
contratado;

VII- Critério de Mérito Académico;

VIll- Aderéncia do exercicio da atividade docente na UniRV ao Programa indicado;

IX- Priorizacdo dos pedidos relacionados a realizagdo de cursos de Doutorado;

X- Cursos em &reas definidas como prioritérias pela Reitoria através do seu Programa de Qualificacdo
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Art 23. Ap6s a andlise da Pré-Reitoria de P6s-Graduagdo dos Planos de Capacitacdo da Faculdades e
dos deferimentos, publicados por meio de Portaria, o docente dard sequéncia aos tramites
documentais para a liberagdo, conforme descrito no Artigo 30.

Art 24. O docente aprovado para o Plano de Capacitagdao Docente para o ano correspondente e que
n3o se afastar dentro dos prazos previstos em Portaria da Pré-Reitoria de Pés-Graduagdo, perderd a
prioridade devendo ser reenquadrado em um novo Plano da Faculdade.

Paragrafo Gnico. Findo o prazo para requerer o beneficio de capacitagdo e ndo tendo apresentado a
documentacio exigida no Artigo 30 o docente podera ser indicado em outro Plano da Faculdade.

CAPITULO VI — DAS PENALIDADES
Art. 25. O servidor que desistir do curso e/ou do beneficio concedido, deverd ressarcir a UniRV todas
as despesas efetuadas pela UniRV, na forma da legislagéo vigente, da data da concess&o até adata do

efetivo retorno.

§ 1. N3o se aplica o caput do Artigo a desisténcia motivada por caso de for¢a maior a ser analisado
pela Reitoria.

§ 22. Ocorrido o previsto no caput e ndo se enquadrando a desisténcia em caso de forgca maior, o
servidor ndo podera solicitar novo beneficio de capacitagdo.

Art. 26. Caso o docente venha a solicitar exonerac¢do, aposentadoria, ou seja demitido do cargo
exercido na UniRV, antes de cumprido o periodo de permanéncia igual ao tempo referente ao periodo
afastado, o docente deverd ressarcir o erdrio publico municipal, de acordo com os gastos com seu
aperfeicoamento.

Art. 27. Caso o docente ndo obtenha o titulo que justificou seu afastamento no periodo previsto, salvo
nas hipoteses comprovadas, deverd ressarcir a UniRV, de acordo com os gastos com seu
aperfeicoamento.

Art. 28. Caso o docente nJo cumpra com os itens previstos nas alineas “b” e “c” do Artigo 20, dentro
do prazo indicado, deverd ressarcir a UniRV, de acordo com os gastos com seu aperfeicoamento.

CAPITULO VII — PROVIDENCIAS POR PARTE DOS ENVOLVIDOS
Art. 29. A Pro-Reitoria de Pés-Graduacdo enviard cépia da Portaria com os nomes dos beneficidrios
para o Departamento de Pessoal providenciar a documentagdo correspondente.

Art. 30. Para a efetivacdo do afastamento, ap6s a publicagdo da Portaria da Pr6-Reitoria de Pds-
Graduacdo o docente com o beneficio de afastamento deferido devera entregar no Departamento de
Pessoal o Requerimento de Solicitagdo de Afastamento, conforme Anexo lI, dentro dos prazos
estipulados na Portaria, juntamente com os documentos:

I- Curriculo Lattes;

ll- Comprovante de matricula do curso de capacitagao;

lll- Calendario Académico semestral ou anual constando data de inicio e encerramento do semestre
letivo;

ll- Documento constando a data de inicio e de término do curso de capacitacdo.

Art. 31. O Departamento de Pessoal encaminharé a Pré-Reitoria de Pés-Graduagdo os documentos
mencionados no Artigo anterior, juntamente com a Certiddo de Tempo de Servico.

Art. 32. A Pré-Reitoria de Pds-Graduacdo encaminhard a Reitoria a documentagdo juntam
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parecer.

Art. 33. A Procuradoria Geral deverd encaminhar a Pré-Reitoria de Pds-Graduagdo:

I- Parecer Juridico sobre o beneficio;

II- Informagdes, quando solicitadas, sobre o encaminhamento do Projeto de Lei de Concessdo a Camara
Legislativa;

l1l- Cépia da Lei de Concessdo quando da aprovagado pela Camara.

Art. 34. Caber3 a Pré-Reitoria de Pds-Graduacdo, ap0ds a finalizagdo do processo:
I- Encaminhar cépia dos documentos ao Departamento de Pessoal;
- Oficializar a Pré-Reitoria de Graduaco, a Faculdade e ao Docente sobre o resultado.

CAPITULO VIII — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 35. Todos os programas relacionados no Regulamento de Capacita¢do deverdo estar diretamente
vinculados com o desenvolvimento administrativo e pedagogico da Instituicdo e com o objetivo
direcionado a formacdo de recursos humanos.

Art. 36. O desvirtuamento dos objetivos deste Regulamento, por parte do docente implicara na
instauracdo de processo administrativo disciplinar.

Art. 37. E vedado ao docente firmar contrato de trabalho para vigorar durante o periodo do
afastamento para capacitagdo, realizado nos termos da legislagdo vigente, bem como atuar em
qualquer outra atividade remunerada, incluidas as promovidas pela Universidade de Rio Verde.

Art. 38. Ao conceder a liberac3o para fins de capacitacdo, a UniRV garante o periodo de afastamento
aprovado, n3o podendo o docente ser convocado para reassumir suas atividades, salvo em casos
comprovados de desligamento do curso, rendimento académico insatisfatério ou deixar de cumprir os
requisitos previstos no Artigo 20.

Art. 39. Os casos omissos serdo resolvidos pela Reitoria ouvida a Pré-Reitoria de Pés-Graduagao.

Art. 40. Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacao.
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ANEXO |

QUADRO DE MERITO ACADEMICO

Docente:

momento da inscricdo.

CAPES em vigor.

1. As atividades deste anexo compreender3o as atividades/producdes referentes aos Gtimos cinco anos até o
2. Valerd a melhor classificacio do periddico entre as diversas areas, quando for o caso, observando-se o “Qualis”

3. Poderdo ser solicitados documentos originais e comprobatdrios durante o processo de classificagdo.

1. Titulos Académicos Pontuacdo Qtde.| Pontuacdo
Total
1.3 Especializagdo ou P6s-Graduagdo Lato sensu concluida 10
(limitado a 03 titulos).
Total do item 1:
2. Atividades de ensino, extens3o, estdgios e experiéncia Pontuacdo Qtde.| Pontuagdo
profissional. Total
2.1. Exercicio do magistério na UniRV como efetivo 1,0 ponto para cada 12
meses
2.2. Exercicio do magistério na UniRV como contratado 1,0 ponto para cada 12
meses
2.3. Orienta¢do de monografia de especializacdo 1,0 ponto por
monografia
2.4. Orientacdo de monografia de graduacgdo na UniRV 1,0 ponto por
monografia
2.5. Orientacdo de aluno em projeto de iniciagdo cientifica (PIBIC, 1,0 ponto por aluno
PIBIT, PIVIC), projetos de PIBID, PET ou Projetos de Extensdo na orientado
UniRV.
2.6. Participacio em banca examinadora de dissertacdo de| 1,0 ponto por banca
graduacio/pés-graduagdo/mestrado na UniRV.
Total do item 2:
3. Producio cientifica, técnica e cultural. Pontuacao Qtde.| Pontuacdo
Total

3.1. Autoria ou co-autoria de patente, marca registrada,
programa de computador registrado, cultivar protegida, cultivar,
registrada ou desenho industrial registrado (limitado a 02
registros).

5,0 pontos por registro

3.2. Autoria ou co-autoria em livro publicado, com ISBN.

4,0 pontos por livro

ISBN.

3.3. Autoria ou co-autoria em capitulo de livro publicado, com 2,0 pontos por capitulo

3.4. Autoria ou co-autoria de artigo cientifico ou nota cientifica
publicados em periddico “Qualis” — CAPES “A”

4,0 pontos por artigo
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3.5. Autoria ou co-autoria de artigo cientifico ou nota cientifica
publicados em periddico “Qualis” — CAPES “B1” e “B2”

3,0 pontos por artigo

3.6. Autoria ou co-autoria de artigo cientifico ou nota cientifica
publicados em periédico “Qualis” — CAPES “B3” até “B5”

1,0 pontos por artigo

3.7. Autoria ou co-autoria de artigo cientifico ou nota cientifica
publicados em periddico “Qualis” - CAPES.

2,0 pontos por artigo

3.8.Trabalho completo publicado em anais de Eventos Cientificos
(minimo de 5 péginas e contendo abstract).

1,0 ponto por artigo

3.9. Resumo expandido publicado em anais de Eventos
Cientificos (minimo de 2 paginas).

0,5 ponto por artigo

3.10. Resumo simples publicado em anais de Eventos Cientificos

0,2 pontos por artigo

Total do item 3:

PONTUACAO TOTAL
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ANEXO Il

REQUERIMENTO DE LICENGA PARA CAPACITACAO

JAMPUS RIO VERDE
ede Administrativa

‘azenda Fontes do Saber Ao Departamento de Pessoal,

;ampus Universitario

4 3611-2200

’;;;’f:’o'iéo Sabedor de todas as cldusulas do Regulamento Geral de Capacitagdo em Nivel de Pos-

tio Verde - GO Graduacdo da UniRV, inclusive quanto as minhas responsabilidades e compromissos antes, durante e

— ap6s a conclusdo do Curso; ciente de que poderei me ausentar das atividades somente apés a
publicacdo da portaria; de que ndo possuo férias ou afastamentos concomitantes ao periodo e licenga

“AMPUS APARECIDA ~  gicitado; venho solicitar Licenga para Capacitagéo conforme especificagéo abaixo:

Wz Itu esq. of Rua Tapsjos,

‘dificio B&B Business, IDENTIFICACAO DO SERVIDOR

‘orre Company,
indares17e18 -

‘ila Brasilia Nome:

32 3257-7300

CEP 74971-820

sparecida de Goiénia - GO Lotagﬁo/campUSZ

AMPUS APARECIDA

xtensao Goiania Classe Funcional: Nivel:
wenida T-13, Qd. $-08,

1s. 0813, Setor Bela Vista

;2 3257-7300 E-mail:
IEP 74823-440

>oidnis - CO

— Fone:

SAMPUS CAIAPONIA

w. Ministro Jodc Alberto, REQUERIMENTO

310 - Nova Caiapdniz

HBaEitos Curso:  ( )PésDoutorado ( ) Doutorado ( )Mestrado

_EP 75850-000

zaiapénia - GO Inicio: Término: Tempo Total:

i

TIPO DE LICENCA:

CAMPUS FORMOSA

_\;;Srra,i‘r‘isﬁfga () Afastamento integral das atividades junto & UniRV e remuneragdo total.
pASaS e SHOSIN

51 3631-6734

CEP 73813-011 . A . N . ~
orrross - GO ( ) Afastamento integral das atividades junto a UniRV, sem remuneragao.

- ) o ) o Carga Horéria Semanal:
( ) Afastamento parcial das atividades junto a UniRV e
<ARIBUE COIANESIA remuneragdo total.
Jodovia GO-438, KM 02,
sentide Santa Rita do
Novo Destine

52 3353-5438

”x. Postal 157

_EP 76380-97C
Soianésia - GO Cidade/Estado: Pais:

e

Instituicdo de Ensino:

Fone da Secretaria do Curso:
Aww.unirvedulor
3 @unirv
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